Rimskokatolicka farnost Cerveny Kostelec
hleda zajemce na pozici
pastoracniho asistenta

Napln prace
1. administrativni prace
- pisemnad evidence dokladd (smluv, ohlasek, dalsich dokumentdl...), zafazovani do Sanont a do
slozek v pocitaci, predavani kompetentnim osobam
- vypliovani rlznych formulard, zpracovavani dat pro biskupstvi
- vyfizovani korespondence a raznych zasilek
- vypisy z kfestni matriky
- psani ohldsek (porad bohosluzeb a sdéleni farnik(im)
- psani €lanké do Cervenokosteleckého zpravodaje
- koordinace pfispévkll na farni web
- tisk rGznych tabulek a materidlt do kostela a na nasténky...

2. bezpecnostni prace a poZarni ochrana
- zajistovani kontroly a revize hasicich pfistroji, komind, elektroinstalace, elektrickych
spotfebicl, naradi, plynového zafizeni, hromosvodu, preventivni pozarni prohlidky
- TteSeni pojistnych udalosti

3. koordinace dobrovolnické prace ve farnosti
- psani kfestnich a svatebnich matrik, bifrmovacich knih, knih 1. sv. pfijimani; psani potvrzeni
o kftu, 1. sv. ptijimani, birmovani...; vypliovani formulari ke svatbé
- aktualizace nastének v kostele a poradku na stolku v kostele u sv. Antonina
- farni akce (farni dny, opékani na za¢atku a na konci Skolniho roku), poboznosti (kfizové cesty,
majové, razence), brigddy, uklidy
- domluva drobnych udrzbarskych praci...

Pozadavky
- uZivatelskd znalost prace s pocitacem (MS Word, MS Excel)
- komunikaéni a organizacni schopnosti
- peclivost, zodpovédnost, spolehlivost

Smlouva: Nabizime spolupraci v rozsahu 30% Uvazku v pracovnim poméru nebo na dohodu.
Pastoracni asistent bude zaméstnancem Biskupstvi krdlovéhradeckého.

Nastup: od 1. 9. 2020 nebo dle dohody.
Prihlasit se: do 31. 7. 2020 u P. Miloslava Brhela, zaroven prosime o dodani stru¢ného zZivotopisu.

Blizsi informace: u P. Miloslava Brhela (728 147 722, brhel@farnostck.cz).

Pozn.: Pastoracni i ekonomickd rada se shodly, Ze po odchodu o. Jendy z nasi farnosti a poté, co
o. Miloslav zUstane sdm na fare, bude potrfeba sehnat pastoracniho asistenta. Tuto variantu ndm
nabizelo i biskupstvi. Nechceme, aby takovyto pastoracni asistent ubral na praci dobrovolnik(, ale
naopak aby ji napomahal, rozvijel a koordinoval, coZ neni v silach o. Miloslava. Zaroven takovyto
Clovék bude fesit dalsi véci, které nevidime jako realné, aby by byly rozdéleny mezi dobrovolniky.
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